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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

ATOS DO PREFEITO

DECRETO N¢ 3.896, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2025

Regulamenta a Lei Complementar n2 180/2025, que institui o Domicilio Tributdrio Eletrénico - DTE no Municipio de Nova Friburgo, e d& outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE NOVA FRIBURGO, no uso das atribuicdes legais que lhe confere o artigo 187, VIl da Lei organica do Municipio,
DECRETA:

Art. 12 Este Decreto regulamenta a Lei Complementar n? 180/2025, que institui o Domicilio Tributdrio Eletrénico - DTE, como meio oficial de
comunicacao eletrénica entre o Municipio de Nova Friburgo e as pessoas fisicas e juridicas cadastradas no CPF ou CNPJ.

Art. 2° O DTE seré disponibilizado em ambiente eletronico dos sistemas tributério e de nota fiscal eletrénica utilizados pela Prefeitura Municipal de
Nova Friburgo.

Art. 3° Sao obrigados ao credenciamento no DTE as pessoas juridicas contribuintes do ISSQN, ainda que imunes, isentas ou ndo incidentes, nos
termos do art. 19, §19, da Lei Complementar n® 180/2025.

Pardgrafo Unico. O credenciamento é facultativo as pessoas fisicas contribuintes do ISSQN e as pessoas fisicas ou juridicas contribuintes dos
demais tributos.

Art. 42 As pessoas juridicas existentes na data de publicacdo da Lei Complementar n® 180/2025 deverdo realizar o credenciamento no prazo de 90
(noventa) dias, contados da publicacdo da referida Lei e, aquelas ainda nao existentes, quando do seu registro comercial.

§12 O descumprimento do prazo sujeitard o contribuinte a multa de 30 (trinta) UFIR/R).
§2° Caso o contribuinte notificado nao realize o credenciamento no prazo de 60 (sessenta) dias, a multa sera aplicada em dobro.

Art. 52 O acesso serd efetuado através do endereco eletrdnico https://pmnf.rj.gov.br/site, na funcionalidade ou link relativo ao DTE.

§1° A identificacdo do usuario para acesso ao DTE dar-se-a pela utilizacdo de certificado digital, emitido conforme os critérios estabelecidos pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP Brasil) ou mediante disponibilizacdo de acesso seguro, com login e senha.

§22 A senha de acesso é intransferivel e de exclusiva responsabilidade do usudrio.
§32 O credenciamento no DTE sera independente do ja existente para acesso a NFS-e.

§42 O usudrio podera autorizar, por meio eletroénico, a comunicacao entre o Municipio e terceiros habilitados (como contadores, procuradores ou
representantes).

Art. 62 O credenciamento sera realizado por meio de termo ou declaracdo contendo dados das pessoas fisicas ou juridicas, devidamente assinado,
sendo instruido com cépia da identidade e do CPF e, se pessoa juridica, com identidade do seu representante legal.

§12 O credenciamento serd efetivado e o acesso liberado mediante andlise e aprovacdo do Fisco Municipal no prazo de até 72 (setenta e duas)
horas.

§22 O credenciamento efetivado:

|. - serd irrevogdvel e terd prazo de validade indeterminado.

Il. - serd Unico por pessoa juridica e valido para todos os estabelecimentos com o mesmo CNP) base, inclusive para os que tiverem a inscricao
no CNPJ concedida apds o credenciamento da pessoa juridica, sendo atribuido um DTE préprio para cada um dos seus estabelecimentos.

Art. 72 A Secretaria Municipal de Fazenda podera realizar o credenciamento de oficio no DTE da pessoa obrigada que ndo cumprir com o disposto
no caput do artigo 4° deste Decreto e, depois de notificada, nos termos do § 2° do referido artigo, nao realizar o seu credenciamento voluntario no
prazo de 60 (sessenta) dias.
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§ 1° - O credenciamento de oficio nos termos do caput deste artigo ndo exime o contribuinte das multas previstas nos §§ 1° e 2° do artigo 4° deste
Decreto.

§2° O credenciamento de oficio no DTE serd comunicado ao sujeito passivo por edital publicado no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Nova
Friburgo / R) (DOE), ndo o eximindo das responsabilidades pelo uso do DTE.

§32 Tratando-se de procuradores constituidos nos processos e expedientes administrativos, o credenciamento dar-se-& a vista dos documentos
comprobatérios.

§42 A Secretaria Municipal de Fazenda poderd, ainda, a seu critério, efetuar o credenciamento de oficio de outras pessoas para recebimento de
comunicacao eletrénica por meio do DTE, cuja notificacdo desse ato serd feita na mesma forma do §2° deste artigo.

Art. 82 O sujeito passivo credenciado nos termos deste Decreto poderd, mediante procuracao eletrénica, nomear procurador para consultar as
mensagens eletronicas recebidas por meio do DTE e praticar as demais agdes disponiveis pelo sistema em seu nome.

§12 A procuracao eletrénica somente passara a surtir efeitos legais a partir do momento em que aceita pelo outorgado, mediante aceite eletrdnico
por meio do DTE.

§2° A procuracdo eletronica serd outorgada:

I. - por meio de funcdo especifica disponivel no DTE;

Il. - por prazo indeterminado, cessando seus efeitos quando da sua revogacao pelo outorgante ou rentncia pelo outorgado;
ll. - a pessoa fisica ou juridica, devendo esta possuir ou providenciar credenciamento junto ao DTE para acesso as permissdes outorgadas.
Art. 92 O sujeito passivo, bem como o procurador nomeado nos termos do art. 82, deverdo manter atualizados o endereco de e-mail, nimero do

telefone celular e demais dados no DTE.

Art. 10. A inscricdo no Cadastro Mobilidrio do Municipio das pessoas obrigadas ao credenciamento, bem como a constituicdo de procuradores nos
processos e expedientes administrativos, ap6s o decurso do prazo estabelecido no art. 4° deste Decreto, acarretard o seu credenciamento no DTE.

§12 A extingdo do sujeito passivo por liquidagdo acarretard o seu descredenciamento de oficio do DTE apdés a ciéncia das comunicagdes pendentes
no sistema.

§2° O cancelamento das inscricdes de todos os estabelecimentos da pessoa juridica no Cadastro Mobilidrio do Municipio, apés a ciéncia das
mensagens eletronicas pendentes no

DTE, e desde que nao tenha a propriedade, posse ou dominio util de bens imdveis localizados no Municipio, acarretara o seu descredenciamento do
DTE.

§32 Consideram-se mensagens eletronicas pendentes, para fins do disposto neste artigo, quaisquer comunicagdes eletronicas enviadas ao sujeito
passivo ou seu representante, via DTE, anteriormente ao cancelamento de sua Ultima inscricdo no Cadastro Mobilidrio do Municipio e que ainda
ndo tenham sido objeto de ciéncias expressa ou tdcita.

Art. 11. As comunicacdes, notificacdes e intimacdes encaminhadas por meio do DTE produzem os mesmos efeitos legais das realizadas
pessoalmente, por via postal ou mediante publicacao oficial.

Art. 12. Considera-se realizada a comunicacao por meio eletronico:

I. - na data em que o usuario efetivar a leitura da comunicacao; ou

Il. - apds o decurso de 15 (quinze) dias contados da disponibilizacdo no sistema, caso nao haja leitura.
§12 Considera-se efetivada a leitura, mediante “aceite” da comunicacdo eletronica enviada pela Administracdo Publica Municipal ou por meio da
leitura dos anexos da comunicacao.
§2° Se a leitura ocorrer em dia nao Util, considerar-se-a realizada no primeiro dia Util subsequente.

§32 As comunicacOes eletronicas poderdo conter anexos, despachos, decisdes e demais documentos relacionados a processos fiscais e tributarios.
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Art. 13. A Secretaria Municipal de Fazenda podera utilizar o DTE para envio de:

I. - autos de infragcdo, notificagdes e intimagdes;

Il. - avisos de parcelamento, débitos e vencimentos;

Ill. - comunicados e orientacdes fiscais;

IV. - despachos e decisbes proferidas em processos administrativos tributarios.

Art. 14. Nos casos em que o volume, a forma ou o conteldo das mensagens dirigidas aos sujeitos passivos ou a seus representantes tornarem
aconselhaveis, os responsaveis pela sua emissao poderao proceder a assinatura em lote dos documentos a serem entregues eletronicamente por
meio do DTE.

Art. 15. O contribuinte é responsével por:

I. - manter atualizados seus dados cadastrais junto ao Cadastro Mobilidrio de Contribuintes;

Il. - acompanhar periodicamente as comunicac¢des disponiveis no DTE;

lll. - zelar pelo sigilo de sua senha e pelo uso adequado do sistema. Art. 16. A Secretaria Municipal de Fazenda garantira:

I. - aautenticidade, integridade e rastreabilidade das comunicacdes eletronicas;

Il. - a confidencialidade dos dados;

lll. - suporte técnico e canais de atendimento para esclarecimento de dlvidas e regularizagdo de credenciamento.
Art. 17. Nas hip6teses em que haja a fluéncia de mais de um prazo, em virtude do encaminhamento de notificagdes/intimacdes via DTE, em
conjunto com outra forma de comunicacao, adotar-se-a o prazo mais benéfico ao sujeito passivo.
Art. 18. Caberd a Secretaria Municipal de Fazenda suspender os prazos de ciéncia tacita das mensagens encaminhadas via DTE nos casos em que
ocorram prejuizos evidentes na utilizacdo do seu portal na internet pelos sujeitos passivos e responsaveis credenciados, em virtude de falhas de

sistema.

Pardgrafo Unico. Cessada a suspensao determinada nos termos do caput deste artigo, os prazos voltam a correr pelo tempo que restava antes do
advento da causa suspensiva.

Art. 19. A Secretaria Municipal de Fazenda poderd editar atos complementares para disciplinar aspectos operacionais do DTE, inclusive quanto a
autenticacdo, manutencdo cadastral e forma de disponibilizacao dos documentos eletronicos.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Paldcio Bardo de Nova Friburgo, 10 de dezembro de 2025.
JOHNNY MAYCON

PREFEITO

Cédigo identificador: 47427f9a-3b81-4a00-9ca2-7ecbecc63367
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